
 

Для формирования ведомостей успеваемости за период нужно войти в электронный журнал (любой) и в левом нижнем углу 

нажать на кнопку «Рассчитать итоги». В открывшемся меню выбрать «Табель успеваемости».  

 

 

 

Сразу попадаем в форму табеля, который нужно заполнить.  

 

 

 



 В открывшейся форме нужно выполнить следующие действия: 

1. Нажать на слово «Отборы» - перед вами откроются поля, которые необходимо заполнить. 

2. Достаточно заполнить только поле «Учебная группа» (ввести вручную или выбрать из списка). 

3. Выбрать период, за который нужно сформировать отчёт.  

4. Нажать кнопку «Заполнить» - появится список группы. 

 

5. Можно сформировать отчёт по каждому обучающемуся отдельно, либо сразу по всей группе – это регулируется галочками напротив фамилии. 

Нажав выделенную кнопку, отчёт будет сформирован по всей группе. 

6. Нажимаем кнопку «Печать». 
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Отчёт сформирован. Его можно сразу распечатать, либо сохранить в любом удобном для вас формате (.xls, .docx, .pdf и др.) 

 

Чтобы распечатать табель в таком виде, в правом верхнем углу нажимаем значок «Печать». Рекомендуется при печати выбирать «альбомную» 

ориентацию страницы. 

 

 

 



 

Чтобы сохранить файл в нужном формате, в правом верхнем углу нажимаем на троеточие         Файл         Сохранить как…          Выбираем формат. 


